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TERMO DE REFERENCIA

Aquisi¢cdo de Equipamentos de Informatica e Mobilidrio para
implantagdo de laboratério de informatica no Escola Municipal Getulio Vargas

1- Definicao do Objeto

Fundamentagdo: Art. 62 XXIII a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza,
os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogacgao;

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de equipamentos de

informatica e mobilidrio, destinados a implantacdo de um laboratério de informatica na Escola
Municipal Getulio Vargas, conforme especificacGes técnicas descritas neste documento.

A contratacdo serd realizada por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso Il, da
Lei n2 14.133/2021, tendo como critério de julgamento o menor preco por item, em atendimento
ao interesse publico e a demanda da Secretaria Municipal de Educacao.

Quantitativos

Os itens a serem adquiridos sdo os seguintes:

Item Descrigao Quantidade

1 Computador completo com monitor de 24" 08 unidades
2 Cadeira modelo gamer com estrutura ergondémica 08 unidades
3 Estacdo de trabalho para 4 lugares (mesa coletiva) 02 unidades

Obs.: Os equipamentos devem atender aos requisitos técnicos minimos estabelecidos no
item 2 deste TR, sendo compativeis com o sistema operacional Windows 11.

Prazos

Prazo de entrega: até 30 (trinta) dias corridos apds a emissdo da nota de empenho ou
assinatura do contrato, conforme aplicével.

Prazo de garantia minima exigida:

Computadores: minimo de 12 (doze) meses de garantia on-site.

Cadeiras e estacoes de trabalho: 12 (doze) meses contra defeitos de fabricacao.

Local de entrega: Escola Municipal Getulio Vargas, situada no municipio de Maria da Fé -
MG, de segunda a sexta-feira, em hordrio comercial, mediante agendamento prévio.

>
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2- Fundamentagdao da Contratacao

Fundamentagdo: Art. 62 XXIII b) fundamentagdo da contratagdo, que consiste
na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando
ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informagdes sigilosas;

A presente contrata¢do encontra respaldo no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que
autoriza a dispensa de licitacdo para aquisicdo de bens e servicos comuns de pequeno valor,
observado o limite legal vigente para entes municipais. O objeto em questdo se enquadra como
bem comum, conforme definido no inciso LIl do art. 62 da referida lei, sendo passivel de
definicdo padronizada e avalia¢do objetiva quanto a qualidade e desempenho.

A contratacdo também esta alinhada as diretrizes da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2
40/2020, especialmente no que tange a necessidade de planejamento adequado, analise da
demanda e comprovacao da viabilidade da contratacao.

Justificativa da Contratacao

A aquisicdo dos equipamentos de informdtica e mobilidrio visa a implantagdo de um
laboratdrio de informatica na Escola Municipal Getulio Vargas, unidade de ensino que
atualmente ndo dispde de infraestrutura tecnolégica minima para promover o desenvolvimento
de competéncias digitais essenciais entre os alunos da educacdo basica.

A auséncia desses recursos compromete a qualidade do ensino, impede a inclusdo digital
e limita a realizagdao de atividades pedagdgicas contemporaneas, baseadas em ferramentas
tecnoldgicas. A medida também esta alinhada as metas do Plano Municipal de Educagdo e as
diretrizes da Base Nacional Comum Curricular (BNCC), que reforgam a importancia do uso da
tecnologia na pratica educacional.

Com a estrutura proposta, sera possivel realizar:

Aulas praticas de informatica;

Apoio ao letramento digital de alunos e professores;

Acesso a plataformas educacionais e conteudos digitais;

Atividades extracurriculares e projetos interdisciplinares com o uso de tecnologia.

Justificativa da Solugdo Escolhida

A escolha pela aquisigao direta dos bens, em vez de outras modalidades como locagao ou

compartilhamento, deve-se a viabilidade orgamentaria do Municipio e a necessidade de garantir
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propriedade e disponibilidade permanente dos equipamentos, de modo a atender a rotina
escolar e permitir o uso continuo e exclusivo dos recursos.

A opcdo por nao parcelar a contratacdao também foi fundamentada na interdependéncia
entre os equipamentos e o mobilidrio, cuja funcionalidade conjunta é indispensavel a operacao

do laboratério.

3- Descri¢cdo da Solugdo Como um Todo

Fundamentagdo: Art. 62 XXIll c) descrigdo da solugdo como um todo,
considerado todo o ciclo de vida do objeto;

A solucdo proposta consiste na aquisicao definitiva e integrada de equipamentos de
informatica e mobilidrio, com vistas a implantacdo e funcionamento pleno de um laboratdrio de
informatica educacional na Escola Municipal Getulio Vargas. A solucdo abrange todas as etapas
do ciclo de vida dos bens adquiridos, desde o planejamento até a desativacdo e substituicdo
futura, conforme descrito a seguir:

a) Planejamento e Aquisicao

Inclui a definicdo do objeto com base em estudo técnico preliminar, levantamento de
guantitativos, estimativas de precos e definicdo dos requisitos técnicos. A contratacdo serd
realizada de forma integrada, contemplando todos os componentes necessarios ao uso imediato
do laboratério (computadores, cadeiras e estacdes de trabalho).

b) Entrega e Instalagdo

Os equipamentos deverao ser entregues e instalados no local indicado pela
Administracao. O fornecedor sera responsdavel pela montagem do mobilidrio e instalagao fisica
dos computadores nos pontos de uso, garantindo o funcionamento pleno da estrutura.

c) Utilizagao

Durante a fase de uso, os bens atenderdo a atividades pedagdgicas regulares, oficinas e
projetos educacionais. Os computadores deverdo ser compativeis com o sistema operacional
Windows 11 e permitir a instalacdo de softwares educacionais diversos, conforme orientacao da
Secretaria Municipal de Educacgao.

d) Manutencdo Preventiva e Corretiva

Durante o periodo de garantia, o fornecedor devera prestar assisténcia técnica e
manutencdo corretiva, sempre que necessario, sem 6nus adicional. A Administracdo podera
estabelecer rotinas de manutencdo preventiva e gestdo patrimonial dos bens, visando a
conservagao e prolongamento da vida util.

e) Reavaliacdo e Desativacao

Encerrada a vida util dos bens, conforme critérios técnicos ou obsolescéncia, os
equipamentos poderao ser substituidos, descartados de forma ambientalmente responsavel ou
destinados a outras unidades publicas, observando-se os principios da economicidade e
sustentabilidade.

f) Sustentabilidade

Durante todo o ciclo de vida, deverdo ser observados critérios de sustentabilidade, como
a aquisicdo de equipamentos com eficiéncia energética, descarte adequado de residuos
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eletronicos e uso racional dos recursos materiais, conforme diretrizes da Politica Nacional de
Residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010).

4- Requisitos da Contratacao

Fundamentagdo: Art. 62 XXIIl d) requisitos da contratagdo;

A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos técnicos, operacionais e de
desempenho, que sdo considerados indispensaveis para assegurar a adequacao da solucdo ao

interesse publico, o uso eficiente dos recursos e a entrega de bens com qualidade e durabilidade

compativeis com o ambiente escolar:
a) Requisitos Técnicos Minimos dos Equipamentos de Informatica
Computadores (08 unidades):
Processador minimo: Intel Core i5 (22 geracdo ou superior) ou equivalente AMD Ryzen;
Memadria RAM: minimo de 8 GB DDR3 ou superior;
Armazenamento: SSD de no minimo 120 GB;
Sistema compativel com Windows 11;
Conectividade: Wi-Fi integrado, porta Ethernet, USB 3.0/3.1, HDMI e dudio;
Fonte com eficiéncia energética certificada (80 PLUS ou similar);
Garantia minima: 12 meses on-site.
Monitores (08 unidades):
Tamanho minimo: 24 polegadas;
Resolugdao minima: Full HD (1920x1080);
Entradas compativeis com a saida de video dos computadores;
Base com regulagem de inclinagao.
b) Requisitos dos Mobilidrios
Cadeiras modelo gamer (08 unidades):
Estrutura ergonGmica, com apoio para bracgos, regulagem de altura, base giratéria e
rodizios;
Revestimento resistente e facil de limpar;
Garantia minima de 12 meses contra defeitos de fabricac¢ado.
EstacOes de trabalho (02 unidades, com 4 lugares cada):

Estrutura metdlica com tampo em MDF ou MDP de alta resisténcia;
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Dimensdes adequadas para acomodar computadores e acessorios;

Espagamento compativel com as normas de ergonomia;

Acabamento que permita limpeza facil e resisténcia ao uso intenso.

c) Requisitos Operacionais

Entrega e montagem no local indicado (Escola Municipal Getulio Vargas), com transporte
por conta do fornecedor;

Manuais técnicos e certificados de garantia devem ser entregues com os produtos;

A instalacdo fisica dos computadores deve ser realizada pelo fornecedor, deixando-os
prontos para uso;

Todos os produtos devem ser novos, originais de fabrica, com selo de procedéncia e
fabricacdo nacional ou regularizados no Brasil.

d) Requisitos de Sustentabilidade e Normas Técnicas

Os equipamentos devem preferencialmente possuir selo de eficiéncia energética Procel
ou similar;

Embalagens devem ser reciclaveis ou de facil descarte ambiental;

Observancia das normas técnicas da ABNT aplicdveis a mobiliario escolar e equipamentos
eletrénicos.

Com este item, reforcamos a exigéncia de qualidade minima e funcionalidade adequada,

evitando contratagdes deficientes e assegurando o uso eficiente dos recursos publicos.

5- Execugao do Objeto

Fundamentacdo: Art. 62 XXIIl e) modelo de execugdo do objeto, que consiste
na definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos
desde o seu inicio até o seu encerramento;

O modelo de execu¢do do objeto adotado para esta contratagao foi estruturado para
assegurar a entrega eficiente, o uso adequado e o alcance dos resultados esperados com a
implantacdo do laboratério de informatica na Escola Municipal Getulio Vargas. A execugdo sera
realizada em fases bem definidas, conforme descrito a seguir:

a) Inicio da Execugdo — Formaliza¢do e Ordem de Fornecimento

A execugao contratual tera inicio com a emissdo da nota/de empenho ou assinatura do
contrato administrativo, seguida da ordem formal de fornecimento, nos termos da legislacao
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vigente. A contratada sera notificada oficialmente sobre os prazos, locais de entrega e obrigacdes
contratuais.

b) Entrega e Instalacdo dos Itens

A contratada devera:

Entregar todos os bens no endereco da Escola Municipal Getulio Vargas, conforme
especificages e quantidades definidas neste Termo de Referéncia;

Proceder a instalacdo fisica e montagem dos equipamentos e mobilidrios no espaco

designado;

Entregar manuais, termos de garantia e realizar testes basicos de funcionamento dos
computadores;

Realizar todo o processo em até 30 (trinta) dias corridos a partir da ordem de
fornecimento.

c) Recebimento Provisério e Definitivo

Sera realizado recebimento provisério dos bens, com verificagdo quantitativa e
qualitativa.

ApOs testes e inspecao do funcionamento, serd emitido termo de recebimento definitivo,
nos moldes do art. 140 da Lei n? 14.133/2021.

d) Garantia e Suporte Técnico

Durante a vigéncia da garantia minima de 12 meses:

A contratada devera prestar suporte técnico e manutengao corretiva, mediante
solicitacdo da contratante;

Todo atendimento devera ocorrer sem 6nus adicional e dentro do prazo maximo de
atendimento fixado em edital ou contrato.

e) Acompanhamento e Fiscalizacdo

A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo
designada, conforme previsto no art. 117 da Lei n? 14.133/2021, com atribui¢cGes de:

Registrar ocorréncias;

Verificar conformidade dos bens entregues;

Validar a execugdo de servigos de instalagao e montagem;

Atuar na mediacdo de eventuais ajustes ou correcdes.
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f) Encerramento Contratual

O encerramento da execucdo ocorrerd apos:

Entrega total e regular dos bens;

Instalacdo completa e aceitacdo final pela Administracao;

Cumprimento de todas as obrigacbes acessorias;

Expiragao do prazo de garantia, com emissdo de termo de encerramento, conforme

normativos internos.

6- Gestdo do Contrato

Fundamentagdo: Art. 62 XXIII f) modelo de gestdo do contrato, que descreve
como a execuc¢do do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou
entidade;

A gestdao do contrato decorrente desta contratagdao seguira os principios da legalidade,
eficiéncia e controle efetivo da execugdo contratual, conforme previsto na Lei n? 14.133/2021,
em especial no art. 117, e sera realizada por meio de designacao formal de agente(s) publico(s)
responsavel(eis) pela gestao e fiscalizagao.

a) Designagdo de Gestor e Fiscal do Contrato

A Administracdao designara, por meio de ato administrativo, um gestor do contrato,
podendo ser apoiado por um ou mais fiscais setoriais, conforme a complexidade do objeto e a
necessidade de controle técnico, administrativo e operacional.

Esses servidores publicos terdo como responsabilidades:

Acompanhar sistematicamente a execu¢dao do contrato, inclusive nas fases de entrega,
instalacao e funcionamento dos equipamentos;

Conferir a conformidade dos bens entregues com as especificagdes técnicas previstas no
Termo de Referéncia;

Registrar ocorréncias, elaborar relatdrios e apontar eventuais inconformidades;

Solicitar providéncias corretivas a contratada, quando identificados desvios de execucdo
ou defeitos;

Validar os pagamentos, atestando as notas fiscais somente apds a verificagdo da

conformidade da entrega.

Q Praca Getulio Vargas n260, Centro = planejamento@mariadafe: vibr

L. Telefone: 035 3632 0530 2 www.mariadafe.mg.goyv. bt




% MARIA PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIA DA FE b
DA FE  SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO A

CNPJ 18.025.957/0001-58

b) Instrumentos de Acompanhamento

Para garantir a rastreabilidade e o controle dos atos da gestdo contratual, serdo utilizados
0s seguintes instrumentos:

Relatérios de acompanhamento técnico;

Checklists de conferéncia de conformidade dos produtos;

Relatérios fotograficos da entrega e instalacdo (quando aplicavel);

Termos de recebimento provisdrio e definitivo, conforme o art. 140 da Lei n?
14.133/2021;

Planilhas de controle de prazos e ocorréncias durante a garantia.

c) Registro em Sistema

Toda a documentacdo da execucdo serd registrada e armazenada em meio fisico e/ou
sistema eletronico oficial, conforme a politica de governanca da Administracdo Publica Municipal
e os principios da publicidade e transparéncia.

d) Comunicagao com a Contratada

A comunicagdao oficial com a contratada sera realizada preferencialmente por meio
eletronico institucional, com registros formais de envio e recebimento. Situacbes emergenciais
poderdo ser tratadas por telefone, com posterior formalizagao.

e) Encerramento da Gestao

Ao término do contrato, o gestor emitira relatério conclusivo contendo a avaliagao da
execug¢ao, o cumprimento das obrigacdes pela contratada e o histérico de ocorréncias relevantes.

Esse relatdrio integrara o processo de encerramento contratual.

7- Medicao e Pagamento

Fundamentacdo: Art. 62 XXIII g) critérios de medicdo e de pagamento;

A medicdo e o pagamento serao realizados com base na verificacdo da entrega total e
regular dos bens e servigos contratados, mediante comprovacado objetiva de que o objeto foi
entregue conforme as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

a) Critérios de Medicao

A medigdo sera global, ou seja, ocorrerd em etapa Unica, apds a conclusdo de todas as

seguintes obrigacdes contratuais:
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Entrega dos 08 (oito) computadores com monitores de 24 polegadas;
Entrega das 08 (oito) cadeiras modelo gamer;

Entrega e montagem das 02 (duas) estacdes de trabalho com capacidade para 04 lugares

cada;

Instalagdo, testes de funcionamento e disponibilizacdo dos equipamentos prontos para
uso;

Entrega de todos os manuais, certificados de garantia e termos exigidos;

Assinatura do termo de recebimento provisério, seguido do recebimento definitivo, apds
validacdo da conformidade.

A comprovacdo da execucdo sera feita por meio de:

Relatério de recebimento emitido pelo fiscal do contrato;

Registro fotografico da instalagdo dos bens (se requerido);

Checklist técnico de conformidade assinado pelo responsavel designado pela
Administragao.

b) Critérios de Pagamento

O pagamento sera realizado em parcela Unica, apds o recebimento definitivo do objeto
contratado, mediante:

Apresentacao da nota fiscal eletrénica (NF-e);

Atestado de conformidade emitido pelo fiscal designado;

Regularidade fiscal da contratada junto aos entes competentes (Receita Federal, FGTS,
INSS e outros exigiveis), conforme a legislacao vigente;

Observancia do prazo de pagamento previsto na Lei n2 14.133/2021 e no contrato (em
regra, até 30 dias corridos apds o atesto da nota fiscal).

c) Vedagdes

Ndo sera admitido pagamento antecipado, nem parcial, exceto se expressamente
autorizado por lei e previsto em edital, o que ndo se aplica ao presente caso. O pagamento estd
condicionado a comprovacdao da entrega integral, a conformidade técnica e a devida

formalizacdo documental.
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8- Critérios de Sele¢ao

Fundamentagdo: Art. 62 XXIIl h) forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

A selecdo do fornecedor para esta contratacdo sera realizada por meio de dispensa de
licitagdo, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021, tendo em vista que o valor
estimado da contratacdo esta dentro dos limites legais para aquisicao de bens e servigcos comuns.

a) Forma de Selecao

A Administracdo Publica procedera a consulta de, no minimo, trés propostas validas de
fornecedores do mercado, mediante processo formalizado e transparente, com a devida
justificativa da escolha da proposta mais vantajosa para a Administracao, conforme exigido pelo
art. 72 da Lei n2 14.133/2021.

A contratacdo serd formalizada por instrumento contratual simplificado ou outro meio
legalmente admitido, conforme os regulamentos internos e os dispositivos legais aplicaveis.

b) Critério de Selegao

O critério de julgamento adotado serd o de menor prego, por item, com base na
comparagado entre propostas que atendam integralmente as especificagdes técnicas e condigdes
do Termo de Referéncia. A proposta escolhida devera apresentar:

Conformidade com os requisitos de qualidade e funcionalidade exigidos;

Preco compativel com os valores praticados no mercado e comprovados na pesquisa de
precos;

Condi¢Oes adequadas de garantia, entrega e suporte técnico;

Regularidade fiscal e juridica da empresa proponente.

c) Justificativa para o Critério

A escolha do critério de menor precgo se justifica por se tratar de bens comuns com

especificacbes objetivas, cuja variacao qualitativa entre os fornecedores é minima ou

inexistente. A adogdo desse critério promove:

Eficiéncia e economicidade na aplicagdao dos recursos publicos;

Simplicidade e celeridade no procedimento de contratacao;

Garantia de tratamento isondmico entre os proponentes.
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9- Valor da Contratagao

Fundamentacdo: Art. 62 XXIIl i) estimativas do valor da contratagdo,
acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memérias de calculo e
dos documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados para a
obtengdo dos pregos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado;

O custo estimado total da contratacdo é de RS 20.000,00 (vinte mil reais), conforme
valores unitarios e totais levantados através de orcamentos realizados por empresas

especializadas.

10- Orgcamento
Fundamentagdo: Art. 62 XXIIl j) adequagdo orgamentaria;
A contratacdo pretendida encontra-se devidamente compatibilizada com o planejamento
orcamentdrio da Administracdo Publica Municipal, atendendo as exigéncias legais quanto a
previsdo e a reserva de recursos financeiros para sua execugao.
a) Existéncia de Dotacdo Orcamentaria
Foi identificada e reservada a dotacdo orcamentaria especifica para atender a despesa
relativa a aquisi¢cao de equipamentos de informdtica e mobiliario destinados a implantagdo do
Laboratério de Informatica na Escola Municipal Getulio Vargas. A despesa esta prevista na Lei
Orcamentaria Anual (LOA) vigente, no seguinte elemento:
Unidade Orcamentdria: Secretaria Municipal de Educagao
Programa de Trabalho: 12.361.018.1.0016 — AQUISICAO DE MOVEIS E EQUIP. P/ ESCOLAS
MUNICIPAIS
Elemento de Despesa: 4.4.90.52 — Equipamentos e Material Permanente
Fonte de Recurso: Recursos Préprios/Transferéncias Voluntarias (especificar conforme o
caso)
b) Reserva Orcamentaria
Antes da formalizagdo do contrato, sera emitido o Documento de Reserva de Dotagdo
Orcamentaria (RDO), garantindo a disponibilidade de recursos e o compromisso da
Administracdo com a execugdo contratual, conforme o disposto no art. 72, §29 da Lei n?
14.133/2021.
c) Compatibilidade com o Plano de Contratagdes Anual
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A contratacdo também consta do Plano de Contrata¢des Anual (PCA), em conformidade
com o disposto no art. 11 da IN n2 40/2020 e art. 12 da Lei n? 14.133/2021, evidenciando o

alinhamento entre o planejamento de compras e o orgamento municipal.
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Artigo 2° Paragrafo 1° - ltem IV da Lei 4.320/64 - (Detalhamento do Programa de Trabalho)

Orgao: 2 - PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIA DA FE
Unidade: 6 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA\;AO
Sub-Unidade: 1 - Secretaria Municipal de Educagio

Cadigo Especificacao Desp. Correntes Desp. de Capital Total
12 EDUCACAQ
12.306 ALIMENTACAO E NUTRICAO
12.306.017 MERENDA DE QUALIDADE
12.306.017.2.0033 MANUTENGAO DA MERENDA ESCOLAR 1.205.000,00 0,00 1.205.000,00
3.3.90.30 MATERIAL DE CONSUMQ 1.200.000,00
3.3.90.39 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA 5.000,00
12.361 ENSINO FUNDAMENTAL
12.361.018 UNIVERSALIZAGAO DO ENSINO FUNDAMENTAL
12.361.018.1.0015 CONSTR.REF.AMPLIAGAO PREDIOS ESCOLARES E QUADRAS 0,00 430.000,00 430.000,00
4.4.90.51 OBRAS E INSTALAGOES 400.000,00
4.4.90.61 AQUISICAO DE IMOVEIS 30.000,00
12.361.018.1.0016 AQUISICAO DE MOVEIS E EQUIP. P/ ESCOLAS MUNICIPAIS 0,00 100.000,00 100.000,00
4.4.90.52 EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE 100.000,00

A adequagao orgamentdria da contratagdo visa assegurar o pleno atendimento ao
principio do equilibrio fiscal, evitar empenhos sem lastro financeiro e garantir a execugao

eficiente e responsavel dos recursos publicos.

11- Responsaveis
Maria da Fé, 12 de junho de 2025
Integrante Requisitante Titular Integrante Requisitante Substituto
Nome: Maria Magali Borges da Costa Nome: Viviam Jussara C. dos S. Guedes
Cargo: Secretaria Municipal de Educagdo Cargo: Diretora Municipal
E-mail: educacao@mariadafe.mg.gov.br E-mail: emgetuliovargas@mariadafe.mg.gov.br
d V4

Q Praca Getulio Vargas n260, Centro = planejamento@mariada

L. Telefone: 0353632 0530 2 www.mariadafe.mg.gov.b



