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TERMO DE REFERENCIA 
 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 007/2020 

 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 04/2020 

 

 

 1 – DO OBJETO  

 

1.1 - A presente licitação tem como objeto FUTURAS E EVENTUAIS AQUISIÇÕES DE 

MATERIAIS DE EXPEDIENTE E INFORMATICA, para atendimento à Fundação Municipal de 

Saúde de Maria da Fé (entidade mantenedora do Hospital Municipal Ferraz e Torres), conforme 

especificações constantes do Anexo I - Termo de Referência. 

 

 

Lote 1 - AGENDA DIÁRIA PERMANENTE 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 

AGENDA DIÁRIA PERMANENTE: UM DIA 

POR PAGINA, ANUAL, MÍNIMO DE 370 

PÁGINAS, EM ESPIRAL, CAPA DURA, 

CORES DIVERSAS, FORMATO DE: 13,4 x 

19,4 mm (COM MARGEM DE 02 CM PARA 

MAIS OU PARA MENOS),   

 

10,00   

Total:                 
 
Lote 2 - ALMOFADA PARA CARIMBO 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 

ALMOFADA PARA CARIMBO: TAMANHO 

MÉDIA (N°03), CORES DIVERSAS: PRETA, 

AZUL, VERDE E VERMELHA, MEDIDAS:06 X 

11CM (MARGEM DE 01 CM PARA MAIS OU 

PARA MENOS), CAIXA COM UMA UNIDADE 

 
5,00   

Total:                 
 
Lote 3 - CADERNO GRANDE CAPA DURA 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
CADERNO GRANDE CAPA DURA: CORES 

DIVERSAS, 96 FOLHAS, 200 X 275 MM, 

BROCHURÃO 
 

40,00   

Total:                 
 
 
 
 

https://www.mariadafe.mg.gov.br/transparencia/licitacoes/licitante/hospital


 

FUNDAÇÃO MUNICIPAL DE SAÚDE DE MARIA DA FÉ - MG 
CNPJ: 18.180.356/0001-10      Telefones: (35) 3662-1118 e (35) 3662-1119 

https://www.mariadafe.mg.gov.br/transparencia/licitacoes/licitante/hospital 

E-mail: comprashospitalmdf@gmail.com 

 

 
 

 

Lote 4 - CADERNO PEQUENO CAPA DURA 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
CADERNO PEQUENO CAPA DURA: CORES 

DIVERSAS, 96 FOLHAS, 140 X 200 MM, 

BROCHURA 
 

10,00   

Total:                 
 
Lote 5 - CAIXA PARA ARQUIVO MORTO 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
CAIXA PARA ARQUIVO MORTO: PAPELÃO, 

TAMANHO OFÍCIO, MEDIDAS: 350 X 135 X 

240 (MARGEM DE 02 CM PARA MAIS OU 

PARA MENOS) 

 
80,00   

Total:                 
 
Lote 6 - CANETA ESFEROGRÁFICA 0,8MM 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

CX 
CANETA ESFEROGRÁFICA 0,8MM: CORES 

DIVERSAS, AZUL, PRETA, VERMELHA, 

PONTA DE NO MINIMO 0,8MM, CAIXA COM 

NO MINIMO 50 UNIDADES 

 
6,00   

Total:                 
 
Lote 7 - CARBONOS PRETO DE PAPEL 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 
CX CARBONOS PRETO DE PAPEL:   3,00   
Total:                 
 
Lote 8 - CARTUCHO COMPATÍVEL PARA IMPRESSORA DCP 8080 
BROTHER 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
CARTUCHO COMPATÍVEL PARA 

IMPRESSORA DCP 8080 BROTHER: NÃO 

SERÁ ACEITO REMANUFATURADO 
 

6,00   

Total:                 
 
Lote 9 - CARTUCHO COMPATÍVEL PARA IMPRESSORA DCP HL1202 
BROTHER  
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
CARTUCHO COMPATÍVEL PARA 

IMPRESSORA DCP HL1202 BROTHER : NÃO 

SERÁ ACEITO REMANUFATURADO 
 

50,00   

Total:                 
 

https://www.mariadafe.mg.gov.br/transparencia/licitacoes/licitante/hospital


 

FUNDAÇÃO MUNICIPAL DE SAÚDE DE MARIA DA FÉ - MG 
CNPJ: 18.180.356/0001-10      Telefones: (35) 3662-1118 e (35) 3662-1119 

https://www.mariadafe.mg.gov.br/transparencia/licitacoes/licitante/hospital 

E-mail: comprashospitalmdf@gmail.com 

 

 
 

 

Lote 10 - CARTUCHO COMPATÍVEL PARA IMPRESSORA LAZER JET P 
1005 HP  
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
CARTUCHO COMPATÍVEL PARA 

IMPRESSORA LAZER JET P 1005 HP : NÃO 

SERÁ ACEITO REMANUFATURADO 
 

4,00   

Total:                 
 
Lote 11 - CARTUCHO COMPATIVEL PARA IMPRESSORA LAZER JET 
P1102W HP 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
CARTUCHO COMPATIVEL PARA 

IMPRESSORA LAZER JET P1102W HP: NÃO 

SERÁ ACEITO TONER REMANUFATURADO 
 

4,00   

Total:                 
 
Lote 12 - CARTUCHO COMPATIVEL PARA IMPRESSORA MONOCHROME 
1660 SAMSUNG 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
CARTUCHO COMPATIVEL PARA 

IMPRESSORA MONOCHROME 1660 

SAMSUNG: NÃO SERÁ ACEITO TONER 

REMANUFATURADO 

 
6,00   

Total:                 
 
Lote 13 - CARTUCHO COMPATIVEL PARA IMPRESSSORA DCP L2540 DW 
BROTHER 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
CARTUCHO COMPATIVEL PARA 

IMPRESSSORA DCP L2540 DW BROTHER: 

NÃO SERÁ ACEITO REMANUFATURADO 
 

4,00   

Total:                 
 
Lote 14 - CARTUCHO REMANUFATURADO PARA IMPRESSORA DESKJET 
1000 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
CARTUCHO REMANUFATURADO PARA 

IMPRESSORA DESKJET 1000: PRETO E 

COLORIDO 
 

12,00   

Total:                 
 
Lote 15 - CARTUCHO REMANUFATURADO PARA IMPRESSORA HP 662 A 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN CARTUCHO REMANUFATURADO PARA 

IMPRESSORA HP 662 A: COR PRETO  50,00   
Total:                 
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Lote 16 - CLIPS 2/0 - GALVANIZADO,  
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

CX CLIPS 2/0 - GALVANIZADO, : CAIXINHAS 

COM NO MÍNIMO 100 UNIDADES  10,00   
Total:                 
 
Lote 17 - CLIPS 8/0 - GALVANIZADO 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

CX CLIPS 8/0 - GALVANIZADO: CAIXAS COM NO 

MÍNIMO 25 UND  10,00   
Total:                 
 

Lote 18 - COLA BRANCA - PVA 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN COLA BRANCA - PVA: MÍNIMO DE 90G, NÃO 

TOXICA  5,00   
Total:                 
 
Lote 19 - CONTACT TRANSPARENTE 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

M CONTACT TRANSPARENTE: DE 40 A 45 CM 

DE LARGURA PRO METRO  10,00   
Total:                 
 
Lote 20 - CORRETIVO EM FITA 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN CORRETIVO EM FITA: MEDIDA DA FITA: 

5MM X 5M (MINIMO DE 05 METROS)  20,00   
Total:                 
 
Lote 21 - ENVELOPE 18,5 x 24,8 CM 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 
UN ENVELOPE 18,5 x 24,8 CM:   1.250,00   
Total:                 
 
Lote 22 - ENVELOPE 24 x 34 CM 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 
UN ENVELOPE 24 x 34 CM:   1.250,00   
Total:                 
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Lote 23 - ENVELOPE 37 x 47 CM 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 
UN ENVELOPE 37 x 47 CM:   1.250,00   
Total:                 
 
Lote 24 - ETIQUETA DE PREÇO GRANDE 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

RL 

ETIQUETA DE PREÇO GRANDE: ETIQUETA 

ADESIVA, COM MOLDURA NA COR 

VERMELHA, APRESENTAÇÃO EM ROLO, 

CONTENDO NO MINIMO DE 200 

ETIQUETAS, ALTA QUALIDADE, FORMATO 

DA 

 

7,00   

Total:                 
 
Lote 25 - ETIQUETA DE PREÇO PEQUENA 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

RL 

ETIQUETA DE PREÇO PEQUENA: ETIQUETA 

ADESIVA, COM MOLDURA NA COR 

VERMELHA, APRESENTAÇÃO EM ROLO, 

CONTENDO NO MÍNIMO DE 200 

ETIQUETAS, ALTA QUALIDADE, FORMATO  

16MM X 25MM 

 

7,00   

Total:                 
 
Lote 26 - FITA ADESIVA COLORIDA 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
FITA ADESIVA COLORIDA: PEQUENA, 

DIVERSAS CORES: VERDE, VERMELHA, 

AMARELA, AZUL, BRANCA, PRETA 

TAMANHO MÍNIMO DE 12X10M 

 
15,00   

Total:                 
 
Lote 27 - FITA ADESIVA - COR BRANCO - CREPE 19MM X 50M 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

RL FITA ADESIVA - COR BRANCO - CREPE 

19MM X 50M:   50,00   
Total:                 
 
Lote 28 - FITA ADESIVA DUPLA FACE 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN FITA ADESIVA DUPLA FACE: MEDIDAS 

12MM X 30M COM ADESIVO ACRILICO  5,00   
Total:                 
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Lote 29 - FITA LARGA PARA EMPACOTAMENTO 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN FITA LARGA PARA EMPACOTAMENTO: 

TRANSPARENTE, ROLO DE 48MM X 50M  12,00   
Total:            
 
Lote 30 - GRAMPEADOR DE MESA 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 

GRAMPEADOR DE MESA: TAMANHO 

GRANDE. CAPACIDADE GRAMPEAR ATÉ 30 

FOLHAS. ESTRUTURA METÁLICA, 

FORMATO ANATÔMICO, APOIO 

ERGONÔMICO EMBORRACHADO OU 

PLÁSTICO, PARA MAIOR CONFORTO AO 

GRAMPEAR. GAVETA EM AÇO CROMADO 

OU PINTURA EPOXI DE ALTA RESISTÊNCIA. 

MOLA DO EMPURRADOR EM FORMATO 

HELICOIDAL DE ALTA RESISTÊNCIA. TODA 

ESTRUTURA DA GAVETA, EMPURRADOR 

DOS GRAMPOS E CARAÇA DEVERÁ SER 

DE METAL, NÃO SERÁ ACEITO A 

PRESENÇA DE NENHUM COMPONENTE 

PLÁSTICO NA ESTRUTURA. BASE COM 

REVESTIMENTO ANTIDERRAPANTE.  

 

5,00   

Total:                 
 
Lote 31 - GRAMPO PARA GRAMPEADOR 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

CX GRAMPO PARA GRAMPEADOR: 26/06, 

COBREADO, CAIXA COM 5.000 UNIDADES  15,00   
Total:                 
 
Lote 32 - MOLHADOR DE DEDOS 
Unidade Especificação Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
MOLHADOR DE DEDOS: MOLHADOR DE 

DEDOS, PASTA DE 12 GRAMAS, UTILIZADO 

PARA MANUSEIO DE PAPÉIS E CÉDULAS 

DE DINHEIRO.  
2,00   

Total:                 
 
Lote 33 - MOUSE OPTICO USB 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 
UN MOUSE OPTICO USB:   5,00   
Total:                 
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Lote 34 - PAPEL ETIQUETA ( BRANCO INTEIRO) A4 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 
UN PAPEL ETIQUETA ( BRANCO INTEIRO) A4:   30,00   
Total:                 
 
Lote 35 - PAPEL SULFITE 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

CX 
PAPEL SULFITE: TAMAHO A4, 210X297MM, 

BRANCO, 75G/M, 500 FOLHAS CADA 

PACOTE, APRESENTAÇÃO EM CAIXA COM 

10 PACOTES 

 
20,00   

Total:                 
 
Lote 36 - PAPEL SULFITE A4 COLORIDO 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

PC 
PAPEL SULFITE A4 COLORIDO: TAMANHO 

A4, 75G/M. 210X297MM, APRESENTAÇÃO 

EM PACOTES CONTENDO NO MÍNIMO 100 

FOLHAS 

 
15,00   

Total:                 
 
Lote 37 - PASTA CATALOGO 100 FOLHAS 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN PASTA CATALOGO 100 FOLHAS: COM 100 

FOLHAS, PARA FOLHAS DE TAMANHO A4  3,00   
Total:                 
 
Lote 38 - PASTA CLASSIFICADORA 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN PASTA CLASSIFICADORA:   20,00   
Total:                 
 
Lote 39 - PASTA DE PAPELÃO COM GRAMPO 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
PASTA DE PAPELÃO COM GRAMPO: 

FORMATO OFICIO, CORES DIVERSAS, EM 

CARTÃO DUPLEX, PLSATIFICADO, COM 

GRAMPO 

 
150,00   

Total:                 
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Lote 40 - PASTA PAPELÃO COM ELÁSTICO 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
PASTA PAPELÃO COM ELÁSTICO: 

FORMATO OFICIO, CORES DIVERSAS, EM 

CARTÃO DUPLEX, PLASTIFICADO 
 

10,00   

Total:                 
 
Lote 41 - PASTA REGISTRADORA A/Z FINA 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
PASTA REGISTRADORA A/Z FINA: 

TAMANHO OFICIO, COR ESCURA, COM 

FORRAÇÃO EM PAPEL MONOLÚCIDO E 

OLHAL DE METAL 

 
20,00   

Total:                 
 
Lote 42 - PASTA REGISTRADORA A/Z LARGA 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
PASTA REGISTRADORA A/Z LARGA: 

TAMANHO OFICIO, COR ESCURA, COM 

FORRAÇÃO EM PAPEL MONOLUCIDO E 

OLHAL DE METAL 

 
60,00   

Total:                 
 
Lote 43 - PASTA SANFONADA A4 
Unidade Especificação Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN PASTA SANFONADA A4: TRANSPARENTE, 

COM 12 DIVISÓRIAS, TAMANHO OFICIO 3,00   
Total:                 
 
Lote 44 - PEN DRIVE 08GB 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN PEN DRIVE 08GB: COR: PRETO, COM 

PROTEÇÃO GIRATÓRIA  2,00   
Total:                 
 
Lote 45 - PILHA BATERIA PARA GLICOSIMETRO 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

PC 
PILHA BATERIA PARA GLICOSIMETRO:  

BATERIA CR2032, TIPO BOTÃO, PARA 

APARELHO ACCU-CHEK, APRESENTAÇÃO 

PACOTE COM 05 (CINCO) PILHAS 

 
5,00   

Total:                 
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Lote 46 - PILHAS MÉDIAS:  
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

PC PILHAS MÉDIAS: : PILHA DE TAMANHO 

MÉDIO, PACOTE COM 02 UNIDADES  30,00   
Total:                 
 
Lote 47 - PILHAS PALITO 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 
UN PILHAS PALITO:   30,00   
Total:                 
Lote 48 - PILHAS PEQUENAS 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN PILHAS PEQUENAS: PILHAS DE TAMANHO 

PEQUENO  30,00   
Total:                 
 
Lote 49 - PINCEL COLORIDO PARA QUADRO BRANCO 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 

PINCEL COLORIDO PARA QUADRO 

BRANCO: ESPECIAL PARA QUADRO 

BRANCO, PONTA MACIA PARA NÃO 

DANIFICAR O QUADRO, APAGA 

FACILMENTE 

 
10,00   

Total:                 
 
Lote 50 - PINCEL MARCA TEXTO 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN PINCEL MARCA TEXTO: CORES VARIADAS, 

SUPER FLUORESCENTES  5,00   
Total:                 
 
Lote 51 - POSTIT TAMANHO MÉDIO: BLOCO ADESIVO, MEDIDAS: 102MM 
X 76 MM, COM NO MINIMO 100FLS. CORES DIVERSAS. PESO 0,060KG 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

BL 
POSTIT TAMANHO MÉDIO: BLOCO 

ADESIVO, MEDIDAS: 102MM X 76 MM, COM 

NO MINIMO 100FLS. CORES DIVERSAS. 

PESO 0,060KG:  

 
10,00   

Total:                 
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Lote 52 - PRANCHETA TRANSPARENTE – TAMANHO OFÍCIO, MATERIAL 
ACRÍLICO CRISTAL, APRESENTAÇÃO POR UNIDADE 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
PRANCHETA TRANSPARENTE – TAMANHO 

OFÍCIO, MATERIAL ACRÍLICO CRISTAL, 

APRESENTAÇÃO POR UNIDADE:  
 

10,00   

Total:                 
 
Lote 53 - TECLADO  PARA COMPUTADOR 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 
UN TECLADO  PARA COMPUTADOR:   5,00   
Total:                 
 
Lote 54 - TESOURA GRANDE 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 
UN TESOURA GRANDE:   3,00   
Total:                 
 
Lote 55 - TESOURA PEQUENA 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 
UN TESOURA PEQUENA:   3,00   
Total:                 
 
Lote 56 - TINTA PARA CARIMBO 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 
UN TINTA PARA CARIMBO:   5,00   
Total:                 
 
Lote 57 - UNIDADE FOTOCONDUTORA PARA IMPRESSORA DCP 8080 
BROTHER 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN UNIDADE FOTOCONDUTORA PARA 

IMPRESSORA DCP 8080 BROTHER:   2,00   
Total:                 
 
Lote 58 - UNIDADE FOTOCONDUTORA PARA IMPRESSORA DCP HL 1202 
BROTHER 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
UNIDADE FOTOCONDUTORA PARA 

IMPRESSORA DCP HL 1202 BROTHER: 

COMPATIVEL 
 

5,00   

Total:                 
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Lote 59 - UNIDADE FOTOCONDUTORA PARA IMPRESSORA DCP L2540 
DW BROTHER 
Unidade Especificação Marca Quantidade Val. Unitário Val. Total 

UN 
UNIDADE FOTOCONDUTORA PARA 

IMPRESSORA DCP L2540 DW BROTHER: 

COMPATIVEL 
 

2,00   

Total: 
 

 

 

Maria da Fé, MG, 21/02/2020 

 

 

 

_________________________________________ 

Fundação Municipal de Saúde de Maria da Fé/MG 
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